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A kozérdeki adatok megismerésére iranyuléd kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossdgra hozatalanak szabdlyzata

A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK ES A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK
NYILVANOSSAGRA HOZATALANAK
SZABALYZATA

A Kiskunlachaza Nagykozség Onkorményzat és intézményei, valamint a Kiskunlachéza
Nagykozség Onkormanyzat Roma Nemzetis€gi Onkormanyzat a kozérdek(i adatok
megismerésére iranyulé kérelmek intézésének €s a kotelezden kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabalyait az informaciés onrendelkezési jogrol €s az
informacioszabadsagrol szold 2011, évi CXIL torvény (a tovabbiakban: Info. torvény), a
kozérdekii adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkeresd rendszerre, a
kozponti jegyzék adattartalmara, az adatintegriciora vonatkozo részletes szabalyokrdl szolo
305/2005. (XT. 25) Korm. rendelet, a kozérdekii adat iranti igény teljesitéseert
megallapithato koltségtérités mértékérél szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm. rendelet, a
Kozzétételi listakon szerepls adatok kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrél szolo
18/2005. (XII. 27.) THM rendelet (a tovabbiakban: THM rendelet) végrehajtasa, valamint a
Kiskunlachazi Polgarmesteri Hivatal tigyrendjében foglaltak alapjan a kovetkezok szerint
hatdrozom teg.

1,
ALTALANOS RESZ,

1. A szabalyzat célja

A szabdlyzat célja, hogy a szabdlyzat hatalya ald tartozé koltségvetesi szerveknél
meghatarozza és elésegitse a kozérdekii adatok megismerésére vonatkozo jog érvényesilését,
a kozérdekil adatok igénylésének és teljesitésének rendjét, az uigyintézésben résztvevod
személyeket, rogzitse az adatokat megismemi kivano személy jogait és kotelezeitségeit,
valamint meghatarozza az adatszolgéltatonak a jogait és kotelezettségeit. Meghatarozza a
honlapon koézzétételre keriilé kozérdekli ¢s kozérdekbdl nyilvanos adatoknak €s az
adatszolgaltatasért felel6soknek korét, az adatkozld elektronikus kozzététellel, a folyamatos
hitelesség biztositasaval kapcsolatos kotelezettségeit, az adatok frissitésével kapesolatos
kotelezettségeit, valamint a kozzétételi eljarast. Ennek érdekében a szabalyzat a
www kiskunlachaza hu honlapon kozzétételre kertil.

1.1. A szabdlyzat hatdlya

A szabalyzat hatdlya kiterjed a Kiskunlachiza Nagykozség Onkormanyzatra, a telepiilésen
miikodé Kiskunlachaza Nagykozség Roma Nemzetiségi Onkormanyzatra, a gazdaségi szerve-
zettel rendelkezd Kiskunlachazi Polgarmesteri Hivatalra és a gazdasagi szervezettel nem ren-
delkezé Dobo Sandor Ovoda, Petdfi Milvelddési Kozpont és Konyvtar, Kozponti Konyha
Kiskunlachazi Csalad- és Gyermekjoléti Szolgalat, koltségvetési szervekre. A tovabbiakban a
gazdasagi szervezettel nem rendelkezd koltségvetési szervek intézmények néven szerepelnek.
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2. Ertelmezi rendelkezések
Erintett: barmely informécié alapjdn azonositott vagy azonosithatod természetes személy.

Azonosithaté természetes személy: az a természetes személy, aki kozvetlen vagy kozvetett
médon, killondsen valamely azonositd, példéul név, azonositd szam, helymeghatarozo adat,
online azonositd vagy a természetes személy fizikai, fiziologiai, genetikai, szellemi,
gazdasagi, kulturslis vagy szocidlis azonossgara vonatkozd egy vagy tobb tényezd alapjan
azonosithato.

Személpes adat: az érintetire vonatkozd barmely informéacio.

Kitlénleges adat: a személyes adatok kilonleges kategoriaiba tartozo minden adat, azaz a faji
vagy etnikai szarmazasra, politikai véleményre, vallasi vagy vilagnézeti meggydzddésre vagy
szakszervezeti tagsagra utalo személyes adatok, valamint a genetikai adatok, a természetes
személyek egyedi azonositisat célzé biometrikus adatok, az egészségiigyi adatok és a
természetes személyek szexualis életére vagy szexudlis iranyultsigara vonatkozo személyes
adatok.

Genetikai adat: egy természetes személy orokolt vagy szerzett genetikai jellemzoire
vonatkozo minden olyan személyes adat, amely az adott személy fiziologidgjara vagy
egészségi altapotira vonatkozod egyedi informéaciot hordoz, €s amely elsbsorban az adott
természetes személybdl veit biologial minta elemzésébdl ered.

Biometrikus adat: egy természetes személy fizikai, fizioldgiai vagy viselkedési jellemzdire
vonatkozo olyan, sajatos technikai eljarasokkal nyert személyes adat, amely lehetévé teszi
vagy megerdsiti a természetes személy egyedi azonositasat, mint példaul az arckép vagy a
daktiloszképiai adat.

Egészségligyi adat: egy természetes szemdly testi vagy szellemi egészségi allapotéra
vonatkozé személyes adat, ideértve a természetes személy szdméra nydjtott egészségligyi
szolgaltatasokra vonatkozé olyan adatot is, amely informaciét hordoz a természetes személy
egészségi allapotardl.

Biiniigyi személyes adat: a bunteteljards soran vagy azt megeldzéen a biincselekménnyel
vagy a bintetéeljarissal osszefiiggésben, a buntetdeljaras lefolytatasira, ifletve a
biincselekmények felderitésére jogosult szerveknél, tovabba a biintetés-végrehajtas
szervezeténél keletkezett, az érintettel kapcsolatba hozhaté, valamint a biintetett el6¢letre
vonatkozo személyes adat.

Kézérdekil adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében [évh és
tevékenységére vonatkozé vagy kozfeladatanak ellatasaval osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen médon vagy forméaban rogzitett informacio
vagy ismeret, fiiggetieniil kezelésének maédjatol, onallo vagy gylijteményes jellegétd!, igy
killonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra s a miikodést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzédésekre vonatkozo6 adat.
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Kizérdekbdl nyilvdanos adat: a kozérdekil adat fogalma ala nem tartozo minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetéségét vagy hozzaférhetévé tételét torvény
kozérdekbél elrendeli.

Hozzdjdrulds: az érintett akaratanak onkéntes, hatarozott ¢s megfeleld tajékoztatason alapuld
egyértelm{i kinyilvanitasa, amellyel az érintett nyilatkozat vagy az akaratat félreérthetetlentl
kifejezé mas magatartas utjan jelzi, hogy beleegyezését adja a ré vonatkozé személyes adatok
kezeléséhez.

Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurépai Unio kotelezé jogi aktusaban
meghatérozott keretek kozott - nélldan vagy masokkal egyiitt az adat kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznélt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza és végrehajtja, vagy az adatfeldolgozéval végrehajtatja.

Kozos aduthezeld: az az adatkezeld, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unid
kotelezé jogi aktusdban meghatarozott keretek kozott - az adatkezelés céljait €s eszkozeit egy
vagy tobb masik adatkezelovel kozosen hatérozza meg, az adatkezelesre {(beleértve a
felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket egy vagy t6bb masik adatkezeldvel kozosen hozza
meg és hajtja végre vagy hajtatja végre az adatfeldolgozoval.

Adatkezelés: az alkalmazott eljarastél figgetlenil] az adaton végzett barmely miivelet vagy a
miiveletek Osszessége, igy killonosen gyiijtése, felvétele, rogzitése, rendszerezese, tarolasa,
megvaltoztatisa, felhasznalasa, lekérdezése, tovabbitdsa, nyilvanossigra hozatala,
ssszehangoldsa vagy osszekapesolasa, zérolasa, torlése ¢s megsemmisitése, valamint az adat
tovabbi felhasznalasdnak megakadalyozasa, fénykép-, hang- vagy képfelvétel készitése,
valamint a személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok (pl. ujj- vagy tenyérnyomat,
DNS-minta, iriszkép) rogzitése.

Bitniildogési célii adatkezelés: a jogszabalyban meghatarozott feladat- és hatdskorében a
kozrendet vagy a kozbiztonsagot fenyegetd veszélyek megelézéscre vagy elharitasara, a
biinmegel 6zésre, a biinfelderitésre, a bintetdeljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo
kozremitkodésre, a szabalysértések megelGzésére és felderitésére, valamint a szabalysértési
eljaras lefolytatasara vagy ezen eljarasban valo kozremikodésre, tovabba a bintetdeljarasban
vagy szabalysértési eljarasban megallapitott jogkovetkezmények végrehajtasara irdnyul6
tevékenységet folytaté szerv vagy személy (a tovabbiakban egyttt: blinildozési adatkezelést
folytatd szerv) ezen tevékenység keretei kozott és céljabol - idecrtve az ezen tevékenységhez
kapesolédd személyes adatok levéltari, tudomanyos, statisztikai vagy torténelmi  ¢élbol
torténd kezelését is - (a tovabbiakban egyutt: biiniildozési cél) végzett adatkezelése.

Nemzetbigtonsdgi  célii  adatkegelés: a nemzetbiztonsdgi szolglatok jogszabalyban
meghatarozott feladat- és hataskérében végzett adatkezelése, valamint a renddrség
terrorizmust elhérito szervének jogszabalyban meghatarozott feladat- és hataskorében végzett,
a nemzetbiztonsagi szolgalatokrdl szolo torvény hatalya ala tartozo adatkezelése.

Honvédelmi célit adatkezelés: a honvédségi adatkezelésrél szold torvény, tovabba a
honvédelemrd! és a Magyar Honvédségrdl, valamint a kiilonleges jogrendben bevezethetd
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intézkedésekrd! szold torvény, ¢s a Magyar Koztarsasag terilietén szolgalati céllal tartézkodo
kulfoldi fegyveres erék, valamint a Magyar Koztarsasag teruletén felallitott nemzetkozi
katonai parancsnokségok és allomanyuk nyilvantartasarol, valamint jogallasukhoz kapcsol 6dd
egyes rendelkezésekrdl szold torvény hatélya ala tartozo adatkezelés.

Aduttovdbbitds: az adat meghatarozott harmadik személy szaméra torténé hozzaférhetéve
tétele.

Kégvetett adattovdbbitis: személyes adatnak valamely harmadik orszagban vagy nemzetkozi
szervezet keretében adatkezelést folytaté adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére tovabbitasa
Otjan valamely mdas harmadik orszdgban vagy nemzetkozi szervezet keretében acatkezeiést
folytatd adatkezeld vagy adatfeldolgozo részére torténd tovabbitasa.

Nemzethozi szervezet: a nemzetkozi kozjog hatalya ala tartozd szervezet és annak alarendelt
szervei, tovabba olyan egydb szerv, amelyet két vagy tobb allam kozotti megallapodas hozott
Jétre vagy amely ityen megallapodas alapjan jott 1étre.

Nyilvdnossdgra hozatal: az adat barki szamara torténd hozzaférhetové tétele.

Adattorlés: az adat felismerhetetlenné tétele oly médon, hogy a helyreallitasa t6bbé nem
lehetséges.

Adatlezelds korldtogasa: a tarolt adat zérolasa az adat tovabbi kezelésének korlaiozasa
céljabol torténd megjelolése Gtjan.

Adatmegsennmnisités: az adatot tartalmazé adathordozo teljes fizikai megsemmisitése.

Adatfeldolgozis: az adatkezel meghizasabol vagy rendelkezese alapjan eljaré adatfeldolgozo
altal végzett adatkezelési miiveletek dsszessége.

Adatfeldolgozs: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki vagy amely - torvényben vagy az Eurdpai Unié kotelezd jogi
aktusaban meghatarozott keretek kozott és feltételekkel - az adatkezeld megbizasabdl vagy
rendelkezése alapjan személyes adatokat kezel.

Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatd szerv, amely az elektronikus uton kotelezden
kozzéteendd kozérdekii adatot eléallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat
keletkezett.

Adathizld: az a kozfeladatot ellaté szerv, amely - ha az adatfelelés nem maga teszi kozzé az
adatot - az adatfelelds altal hozza eljuttatott adatot honlapon kozzéteszi.

Adatdllomdny: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi szemdély, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezé szervezet, aki vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezelével, az
adatfeldolgozoval vagy azokkal a személyekkel, akik az adatkezel6 vagy adatfeldolgozo
kozvetlen iranyitasa alatt a személyes adatok kezelésére iranyulé miveleteket végeznek.

EGT-dllam: az BEurépai Unié tagallama ¢s az Durdpai Gazdasagi Térségrol szolo
megallapodasban részes mas allam, tovibbé az az dllam, amelynek allampolgara az Eurépai
Uni6 és tagallamai, valamint az Burdpai Gazdasagi Térségr6l sz6l6 megallapodasban nem
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részes Allam kozott étrejott nemzetkozi szerz6dés alapjn az Europai Gazdasagi Térségrol
sz616 megallapodasban részes allam allampolgaraval azonos jogallast élvez.

Harmadik orszdg: minden olyan allam, amely nem EGT-allam.

Adatvédelmi incidens: az adatbiztonsag olyan sérelme, amely a tovabbitott, tarolt vagy mas
moédon kezelt személyes adatok véletlen vagy jogellenes megsemmisiilésct, elvesztését,
médosulasat, jogosulatlan tovabbitdsat vagy nyilvanossagra hozatalat, vagy az azokhoz valo
jogosulatlan hozzaférést eredményezi.

Profilalkotds: személyes adat barmely olyan - automatizalt madon torténd - kezelése, amely
az érintett személyes jellemzdinek, killonosen a munkahelyi teljesitményéhez, gazdasagi
helyzetéhez, egészségi Allapotahoz, személyes preferenciaihoz vagy érdeklédéséhez,
megbizhatosdgihoz, viselkedéséhez, tartozkodasi helyéhez vagy mozgasahoz kapcsoladé
jellemzéinek ériékelésére, elemzésére vagy eldrejelzésére iranyul.

Chmzett: az a természetes vagy jogi szemdély, illetve jogi személyiséggel nem rendelkez
szervezet, aki vagy amely részére személyes adatot az adatkezel6, illetve az adatfeldolgozé
hozzaférhetdvé tesz.

Alnevesités: személyes adat olyan modon torténéd kezelése, amely - a személyes adattol
elkiilonitve tarolt - tovabbi informécio felhasznalasa néikil megallapithatatianna teszi, hogy a
személyes adat mely érintettre vonatkozik, valamint miiszaki €s szervezési intézkedések
megtételével biztositja, hogy azt azonositott vagy azonosithatd természetes személyhez ne
jehessen kapcsolni.

11,
A KOZERDEKU ADATOK MEGISMERESERE IRANYULO KERELMEK
INTEZESENEK RENDJE

1. A kiizérdekii adat megismerésének szabilyai

A szabalyzat hatilya ald tartozo koltségvetési szerveknek lehetévé kell tennie, hogy a
kezelésiikben 1&v6 kozérdekii adatot barki megismerhesse, kivéve, ha az adat szolgalati titok,
mindsitett adat, vagy a kozérdekii adatok nyilvanossagahoz valé jogot torvény korlatozza. A
kozérdek(t adatok megismerésével és nyilvanossagaval Osszefiiggésben az tzleti titok
megismerésére a Polgari Torvénykonyvben foglaltak az iranyadok. A kozérdekii adatok nem
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ismerhetoek meg, illetve nyilvanossaguk korlatozhaté az Info. torvény 27. §-dnak
rendelkezései szerint. Kozérdekbd! nyilvanos adat a kozfeladatot ellatd szerv feladat- €s
hataskorében eljard személy neve, feladatkore, munkakore, vezetdi megbizdsa, a kozfeladat
ellatasaval osszefiiggd egydb személyes adata, valamint azok a személyes adatai, amelyek
megismerhetdségét torvény eldirja.

A Kiskunlachaza Nagykozség Onkormanyzat és a Kiskunlachdzi Polgarmesteri Hivatal
feladat- és hataskérébe tartozo dontés meghozatalara irnyuld eljards soran készitett vagy
rogzitett, a dontés megalapozasat szolgalo adat a keletkezésétél szamitott tiz évig nem
nyilvanos. Jogszabaly ennél rovidebb id6t is meghatarozhat.

A hivatkozott adatok megismerését a jegyz6 az adat megismeréséhez €s a megismerhet0ség
kizérasahoz fliz8d6 kozérdek stlyanak mérlegelésével (az adat keletkezésétdl szamitott tiz
éven beliil) akkor utasithatja el, ha az adat megismerése a szerv torvényes milkodési rendjét,
vagy feladat- és hataskorének iiletéktelen kiils§ befolyastol mentes ellatasat (igy kilonosen az
adatot keletkeztetd allaspontjanak a dontések elékészitése sordn torténd szabad kifejtését)
veszélyeztetné,

A kozérdekt adat és a kozérdekbdl nyilvanos adat (a tovabbiakban egyutt: kozérdekii adat)
megismerésére igényt kell benyljtani a koltségvetési szervhez, pontos név €s cim
megjeloléssel. Az igény benyujtasaval egyidejlileg kezdetét veszi az eljaras. A kozérdekii adat
megismerése iranti igényt szoban kozolheti, illetve irasban barki téritésmentesen benyujthatja
figgetienill attél, hogy a kérelemben foglalt adatokat sajat fethasznalas vagy mas személy,
illetve szervezet részére torténd tovabbitas céljabol igényli.

Szdbeli igénybejelentést személyesen és telefonon lehet tenni a kovetkezd helyen és iddben:

Személyesen és telefonon a Kiskunlachazi Polgdrmesteri Hivatalnal tgyfélfogadési idében, a
hivatal jegyz6i titkarsagan, illetve a kozponti vezetékes telefonszamon.

Trasbeli igénybejelentést a kovetkezd médokon lehet tenni:
Személyesen (cim)
Postai Oton {cim, postafick)
Elektronikus fiton (e~-mail cin)
Faxon (fax szdma)
Az igényld kérheti:
- kozérdekli adatokkal kapcsolatos kérdéseinek megvalaszolasat,

- kiszérdek(i adatokat tartalmazd iratokba torténd betekintést,
- kozérdek(i adatokat tartalmazo iratokrdl torténd masolat készitését.
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A kozérdekii adatok megismerésére irdnyuld kérelmek intézésének és a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalénak szabalyzata

A benyujtott igényeket, adatokat az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld 2 napon beliil
teljesiti, és atadja a jegyz/szervezeti egység vezetdje részére, aki az adatok feliilvizsgalatat
kovetSen a legrovidebb ido alatt, de a kérelem érkezésétdl szamitott legfeljebb 15 napon beliil
irasban tajékoztatja a kérelmezot.

Ha az adatigénylés jelentds terjedelmii, az adatszolgaltatasra kotelezett koztisztviseld azt a
jegyzbnek haladéktalanul jelezni koteles. Ebben az esetben a jegyzd a 15 napos hatrid6t egy
alkalommal meghosszabbithatja, amelyrél az igénylonek az igény kézhezvételétdl szamitott 8
napon beldil tajékoztatast kild.

3. Az igénybejelentés és annak teljesitésének altalinos szabalyai

A kérelmezd igénylésében koteles az altala igényelt kozérdeki adatot (adatokat)
egyértelmiien és konkrétan megjelolni. A nem egyértelmii, vagy nem kellGen konkrét igényf a
kérelmet benytjtonak pontositas céljabol vissza kell juttatni, melynek mindsitéscért €s
elbiralasaért a jegyzd a felelds.

Amennyiben az igénylé nem tudja a kért adatokat pontosan megjelolni, az adatkoziésre
kijelolt dolgozé koteles abban segitségel nydjtani. Ennek tényét feljegyzésben kell rogziteni
és a jegyz6t tajckoztatni, Amennyiben az igényl6 a felhivasban megadott hataridén beltl nem
nyilatkozik, a rendelkezésére allo adatok alapjan kell teljesiteni az igényt.

A kozérdekii adat megismerése irdnti igény eléterjeszthetd az igénylé anyanyelvén, vagy az
altala értett mas nyelven, az adatszolgaltatast azonban magyar nyelven kell teljesiteni. Az
adatszolgaltatas teljesitése nem tagadhaté meg azért, mert a nem magyar anyanyelvii igényld
az igényét anyanyelvén vagy az altala értett mas nyelven fogalmazza meg.

Amennyiben a kozérdekil adatot tartalmazo dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot is tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni
(kitakarassal, athuizassal),

Az adatigénylésnek kozérthetd formaban és - amennyiben az aranytalan koltséggel nem jar -
az igénylé 4ltal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Az adatigénylést
nem lehet elutasitani arra valé hivatkozassal, hogy annak kozértheté formaban nem lehet
eleget tenni.

Ha az igényl6 altal kért médon nem teljesithetd az adatszolgaltatas, az igényldt fel kell kérni —
kapesolatfelvételt kovetden — a hidnyz6 adatok vonatkozéasaban nyilatkozattételre.

Az Adatkezeld a kozérdekl adatot tartalmazéd adatbazisr6l torténé mésolat készitésedrt -
Jegfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig terjedéen - koltségtéritést allapit
meg, amely megallapitisanak szabélyait a 4. szdnui melléklet tartalmazza, A koltségvetési
évre megdllapitott dijakat évente november 30-ig feliil kell vizsgalni, ennek elvégzéséért a
pénziigyi osztalyvezets a felel6s. A fizetendd koltsegterites dsszegérdl az igényl6t — az igény
teljesitését megeldzben — tdjékoztatni kell.

Az Adatkezeld a koltségtérités mértékének megallapitdsa soran az alébbi koltségelemeket
veszi figyelembe:

a) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozo koltsége,

b) az igényelt adatokat tartalmazé adathordozéd az igényld részére tortend kézbesitésének
koltsége, valamint
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¢) ha az adatigénylés teljesitése a koltségvetési szerv alaptevékenységének ellatasahoz
szitkséges munkaer6forras ardnytalan mértékii igénybevételével jar, az adatigénylés
teljesitésével osszefiiggd munkaers-raforditas koltsége.

Az igénylét nyilatkoztatni kell annak érdekében, hogy a koltségek megismerése utan
fenntartja vagy moédositja-e az igényét. Amennyiben az igényl6 a koltségek megtéritését nem
vallalja, kozolni kell, hogy az igényelt adatokrol csak olyan formaban és modon kaphat
thjékoztatast, ami nem okoz meg nem tériilé koltségeket. Amennyiben az igényi6 vallalja a
koltségek megtéritését, annak Osszegérdl az adatszolgaltato szamlat 4llit ki és adatok
atadasaval egyidejiileg atadja.

Az adatszolgaltatasi igényt el kell utasitani abban az esctben, amennyiben a kért adatok nem
kozérdek(i adatok vagy azok az Info. torvény 27. §-a alapjan nem ismerhetoek meg. Az igény
teljesitésének megtagadaséarol, annak indokaival egyutt, 8 napon beluil irasban postai vagy —
ha az igénylé elektronikus levélcimét kozolte — elektronikus levélben értesiteni kell az
igénylét. A kozérdekl adat megismerése iranti igény teljesitésének megtagadasa esetén a
vhlasznak a birosagi jogorvoslatra vonatkozé tajekoztatist — beleértve az eljard birosag
megnevezését, valamint a per illetékmentes voltat — is tartalmaznia kell.

Az elutasitott kérelmekrdl, illetve azok indokairél nyilvantartast kell vezetni, amelyben
foglaltakrél a Nemzeti Adatvédelmi és Informécidszabadsag Hatosagot minden év januéar 31.
napjaig tajékoztatni szitkséges. A nyilvantarids vezetéscert és az adatok megkiildéséért az
igazgatasi €s jogi osztalyvezetd a felelds.

4. A jogorvoslat szabalyai a kizérdekii adatok teljesitésével kapcsolatban

Az igényld a kozérdek(i adat megismerésére vonatkozd igény elutasitdsa vagy a teljesitésre
nyitva 4ll6, illetve meghosszabbitott hatéridé eredménytelen eltelte esetén, valamint - ha a
koltségtéritést nem fizette meg - a masolat készitéséért megallapitott koltségtérites dsszegének
felilvizsgalata érdekében birdsdghoz fordulhat az Info. torvény 31. §-aban foglalt eljarasi
rendnek megfelelden.

A megtagadas jogszer(iségét, a megtagadas indokait, illetve a masolat készitéséert
megallapitott koltségtérités dsszegének megalapozottsagat az adatkezeld koteles bizonyitani.
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A kozérdekit adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének és a kotelezden kézzéteendd adatok
nyilvanossigra hozataldnak szabélyzata

A kozérdekii adatigénylés teljesitéséért kijelolt, felelds szervezeti egységek és szemelyek
listajat az 1. szdnui melléklet tartalmazza.

Az Tnfo. torvény éltal meghatarozott altalénos kozzétételi listat, az adatkozld megnevezésével
a 2. sy, melléklet tartalmazza harom pontban (L szervezeti, személyzeti adatok, 1L
tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok, TII. gazdalkodasi adatok).

2. A szobeli tAjékoztatds szabalyai

A kozérdekii adatokkal kapcsolatban felmeriit igényeket els6dlegesen irasban kell tel] esiteni,
az elbterjesztett igényt akkor Iehet szoban teljesiteni, amennyiben:

a) az igényelt adat irasos formaban az Onkormanyzat hirdet6tablajan, vagy helyi
lapban mar nyilvanossagra kerilt, igy az az igénylének irdsos formaéban is
elérhetd,

b.) amennyiben az igényls szoban kéri a valaszt,

c.) amennyiben az igény az alkalmazott jogszabalyokra vonatkozo altalanos
tajékoztatassal teljesithetd;

d.) szoban azonnal teljesithetd és az igényld szmara kielegito.

A kozérdekii adatok igénylésére vonatkozo, telefonon vagy személyesen feltett kérdéseket az
drintett tigy tigyintéz8je — a megkeresés formajatol fiiggden - telefonon vagy személyesen
azonnal koteles megvalaszolni, amennyiben az (gy természete nem igényli az {irasbeli
thjékoztatast és a kérelmezd nem kéri a vélasz irasban vagy informatikai Gton (cd, dvd)
torténd rogzitését. A személyesen vagy telefonon megvalaszolt kérdésekrdl az tgyintézd
koteles az ligy szamat, targyat, az igényelt adatokat, az adatigénylés modjat és idejét
tartalmazo feljegyzést késziteni és azt az tgyiratban elhelyezni.

Amennyiben a személyesen vagy telefonon elSterjesztett megkereses telefonon vagy szobeli
t4jékoztatassal nem teljesithetd az tgyintézé kozli az igényldvel, tovabba tajékoztatja az
irasos megkeresés modjairdl és formajarol.

2. Az irasheli tajékoztatas szabalyai

Az adatkérd igényét irasban els6dlegesen az e célra rendszeresitett igénybejelentd lap
kitoltésével, vagy az 4ltala irt tetszdleges forméban nygGjthatia be a ILI1. pontban
meghatarozott médon. Ha az adatigénylés elektronikus uton, de nem a I.1. pontban
meghatarozott e-mail cimre érkezik, a polgarmesteri hivatal minden dolgozoja koteles a mas
e-mail cimre érkezett igényt ezen e-mail cimre tovabbitani. Az elektronikus Gton beérkezett
kérelmeket papirra kell kinyomtatni ¢s iktatni.

Az igénybejelentd lap a szabalyzat 3. szdmut mellékletét képezi. A tetszOleges formaban
benydjtott kérelemnek tartalmaznia kell az igénybejelentd lapon szerepld informacidkat.

A jegyzd a beérkezett igénylSlap alapjan irdsban kijeloli az adatszolgaltatisra kotelezett
személyt/szervezeti egységet.

Az igénybejelentd lap a polgérmesteri hivatal barmely szervezeti cgységénél igényelhetd,
valamint a www. kiskunlachaza.hu honlaprol is letdlthetd.
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L,
A KOTELEZOEN KOZZETEENDO ADATOK NYILVANOSSAGRA
HOZATALANAK RENDJE

1. A kizérdekii adatok nyilvidnossiga

Az onkorméanyzat és a polgarmesteri hivatal feladatkorebe tartozo igyekben - kiilondsen az
4llami és onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és dnkormanyzati
vagyon kezelésére, a kozpénzek felhasznalasara és az crre kotott szerzOdésekre, a piaci
szereplék, a magéanszervezetek és -személyck részére killonleges vagy kizdrélagos jogok
biztositisara vonatkozéan — a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasanak biztositasa és
kotelezeltségének teljesitése a jegyzd feladata. Ennek érdekében rendszeres kozzététellel,
tajékoztatassal hozzaférhetévé teszi az Onkormanyzat és a polgarmesteri hivatal
tevékenységével kapcsolatos legfontosabb adatokat.

A tajékoztatasi kotelezettség az Info. torvény &s az IITM rendelet figyelembe vétele mellett
kiterjed kislonosen a szerv:

- hataskorére, illetékességére,

- szervezeti felépitésére,

- szakmai tevékenységére,

- eredményességének éri¢kelésére,

- birtokaban 18vé adatfajtakra,

- gazdalkodasara vonatkozo adatokra.

Ezen adatokat a szerv honlapjanak folyamatosan frissitve tartalmaznia kell.

Az adatkozlének gondoskodni kell:
a) a kozzétételi listdkon szerepld adatok elballitasardl és  hataridbre  tort€nd
megkiildésérdl,
b) a kozzétételre kertld adatok pontossagardl, szakszeriségérol és aktualitasarol
kozzétéiel elbtt és utan,
¢) a helyesbitett vagy frissitett adatok tovabbitasarol.

A szervezeti egységek vezetdi a felelsségi koriikbe tartozé adatok kozzétételével kapcsolatos
meghatarozott feladatokat a szervezeti egységen belil kijelolt felelds személyek Utjén is
ellathatjak.

A kozérdekli adatokat Kiskunlachaza Nagykozség Onkormanyzat honlapjan a www.
kiskunlachaza.hu honlapon kell kozzétenni. A kozzétételrdl a jegyz a kijelolt az igazgatisi és
jogi osztaly Utjan gondoskodik. Az adat frissitéseket az adatban bekovetkezett valtozast
kovetd 3 napon belul el kell végezni.

Az dnkorményzat honlapja mitkodésénck biztositasaért, az adatkozld feladatainak ellatasacit a
az igazgatasi ¢s jogi osztaly vezetd a felelds, aki gondoskodik:
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a) a honlap kozérdekii adatok kozzétételére alkalmassa tételérél, adatstruktarajanak,
formajanak kialakitasarol, folyamatos tzemeltetésérdl, az esetleges Ozemzavar
elharitasarol,

b) a hozzd megklldott adatoknak a honlapon torténéd kozzétételérdl, folyamatos
elérhetbségérol, frissitésérol és arrdl, hogy egyértelmd legyen, az egyes kozzétett
kozérdekil adat melyik hivatali egységtdl szarmazik, illetve melyikre vonatkozik,

¢) a kozzétett adatok hitelességérs! (az adatfelelds altal kozlésre atadott adatokkal val6
egyezbségérol),

d) az adatallomany (megsemmisités, adatvesztés, illetéktelen hozzaféres, torlés,
médositas elleni) védelmérél, biztonsagi mentésérdl,

e) az adatok kozzétételének, helyesbitésének, frissitésének vagy eltavolitasanak
naplozasarol, a naploadatok mentésérdl,

f) az adatfelelésok elérhetdségi adatainak ¢és a kozzétételi egységek adatainak
nyilvantartasardl és a tovabbitott adatok rendszeres frissitésérol.

A jegyzd - a Hatésag véleményének kikérésével tovabbi kotelezben kozzéteendd adatkort
hatarozhat meg (a tovabbiakban: egyedi kozzétételi lista).

A jegyzd a kozzétételi listaban nem szerepld kozérdeki adatokra vonatkozo adatigénylések
adatai alapjan évente feliilvizsgdlja az altala a kiadott egyedi kozzétételi listat, és a jelentds
aranyban vagy mennyiségben felmeriilt adatigénylések alapjan azt kiegésziti.

2, A kizzétételi eljaras szabalyai

Az adatfelelds a kozzéteendd adatokat az adatkozlGvel egyeztetetve elektronikus Oton vagy
elektronikus adathordozon, kozzétételre alkalmas (Word (doc), ttf, Excel (x1s), kép (jpg) vagy
PDF) forméatumban, minden honap S-ig eljuttatia az adatkozlohdz vagy kozvetlenil az
adatbazisba rogziti. A felhasznalé altal kitoltendd nyomtatvényokat, tirlapokat az adatfelelos
letolthetd, szerkeszthetd formatumban kildi meg adatkozlének, illetve ilyen formatumban
teszi kozze,

Az adatfelelds minden esetben ellenérzi az adatkozl6hoz eljuttatott ¢és a kozzétett adatok
egyezdségét.

Az adatkszld ellendrzi az atadott adatok formatum, kiilalak, megjelenés szerinti alkalmassagat
a kozlésre. Alkalmatlansig esetén, a hidnyossdg kikiszoboléséig, nem tesz eleget a
kozzétételnek.

Az adatkozld a kapott adatokat kozzéteszi ¢és gondoskodik az adat kozzétételével,
helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval kapesolatos eseménynek, idépontnak,
valamint az adatfelelés és az adatkozld személy nevének naplézasarol.

Az adatkozl6 gondoskodik a naplézott adatallomany megsemmisités, illetéktelen szemcly
altali modositas, az egyes bejegyzések torlése vagy a bejegyzések sorrendjének
megvéltoztatasa elleni védeimérél, biztositja, hogy a naplé tartalmahoz csak arra feljogositott
személyek férhessenek hozza, a naplérdl biztonsagi masolatot keszit.
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3. A kozérdekii adatok helyesbitése, frissitése és eltidvolitisa

Az Onkormanyzat honlapjan szerepld kozérdekii adatok helyesbitéséért, frissitéséért az
adatszolgaltatasért az igazgatasi és jogi osztaly vezetd a felelds.

A kozzétett adatok pontatlanna, tévessé vagy idOszerlitlenné véldsa, illetve ilyen adatok
feltarasa esetén az adatfelelds eldallitja a helyesbitett vagy frissitett kozérdek(i adatokat
tartalmazo, kiillon jogszabalyban meghatarozott kozzétételi egységeket, és azokat kozzététel
végett atadja az adatkozlonek.

A kozzétett adat eltavolitasanak sziikségességérol az adatfelel6s is értesitheti az adatkozl o,
aki az eltivolitds irant a megjeldlt id6pontban, ennek hianyaban haladéktalanul intézkedik.

A honlapon szereplé kozérdek( adatok helyesbitése és frissitése soran utalni kell a valtozésra,
valamint a korabbi adat elérhetéségére.

A kozérdekli adatok kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy eltavolitasaval
kapcsolatban naplozni kell a bekovetkezd esemény datumat és idOpontjat, valamint az azt
kezdeményezd felhasznéld nevét,

A honlapon szereplé kozérdekii adatok a honlaprol koézzétételtol szamitott egy évig a
honlaprél nem tavolithatok el. A kozzétételi egység honlaprél torténd eltavolitasanak
iddpontjara, illetve el6z0 allapota archivalasanak (honlapon tartasdnak) idoétartamara a
szabalyzat 2. szdmui melléldetében eléirtak az irdnyadok az alabbiak szerint:

— amennyiben a kozzétételi lista az adat el6z6 allapotanak archivumban tartésat irja
eld, az adat frissitése esetén annak elérhetévé tétele a megdrzési 1dé elteltéig nem
sziintethetd meg, az adatvaltozds (frissités) tényét, idejét, az G allapot
fellelhetOségét, az archivumban elérheté adat elavulasit egyértelmlen fel kell
tilntetni,

— téves vagy pontatlan adat nem tehets elérhetévé a honlapon,

— a frissitett adat (4 allapota mellett fel kell tiintetni a frissités tényét €s idejét, illetve
az adat el6z6 allapotanak archiv allomanyban valo elérhetdségét.

Iv.
EGYEB RENDELKEZESEK

A jegyz6 rendszeresen ellendrzi a szabalyzatban foglaltak teljesitését, a kozérdekil adatok
megismerésére irdnyuld igényekr6l és az Info. torvény végrehajtasaval osszefluiggd
kotelezettségek teljesitésérol évente majus 31- ig beszamol a Képviseld-testiilet részére. A
beszamold alatdmasztasat szolgdld informdacidkat osztalyvezeték méjus 15-ig a jegyzd
rendelkezésére bocsatjak. A beszamolo adattartalma kiterjed az adatigénylések megjelolésére,
az adatszolgaltatas form4ja és az igényl6k altal megtéritett koltség Osszegére.
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V.
ZARO RENDELKEZESEK

A szabalyzat 2020. oktober 1 napjan lép hatalyba.

A jegyzd koteles gondoskodni, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat az érintett
munkatarsak megismerjék, annak tényét a szabélyzat Fiiggelékében szereplé megismerési
nyilatkozaton alairdsukkal igazoljak a hatalybalépés napjaval egyidejlileg.

Az érintett dolgozdk munkakori leirasaban szerepeltetni kell a szabalyzatban nevesitett
feleldsségi, hatas- és jogkoroket, melyek elkészitéséért a jegyz0 a felelds.

Kelt, Kiskunlachaza, 2020. oktdéber 5.

jegyzé’j

3
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1. szdm melléllet

A kiozérdekii adatok szolgaltatasdra kijeldlt személyek

Jegyz6: Sods Zsoltné

Polgarmesteri titkarsag: Markoné Kovacs Katalin

Pénzilgyi osztaly: Pénzes Andrasné

Adécsoport: Kosztolanying Simon Aranka

Tgazgatasi és jogi osztaly: Dr. Szodi Karoly

Miiszaki és kornyezetvédelmi csoport: Gabor Szilvia
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ALTALANOS KOZZETETELT LISTA

1. Szervezeti, személyzeti adatok

2. szanut melléklet

Adat Frissités Meghzés

1. | A kozfeladatot ellatéd szerv hivatalos neve, A valtozasokat kovetGen | Az eldzd allapot torlendd
székhelye, postai cime, telefon- és telefaxszdma, |azonnal
elektronikus levéleime, honlapja,
tigy félszolgalatanak elérhetdségei

2| A kozfeladatot ellatd szerv szervezeti felépitése | A valtozasokal kévetden Az eldzo dllapot torlendd
szervezeti egységek megjeldlésével, az egyes azonnal
szervezel egységek feladatai

3. | A kozfeladatot elldto szerv vezetdinek ¢s az A véltozasokat kovetéen | Az eldzd dllapot torlendd
cpyes szervezeli egységek vezetdinek neve, azonnal
beosztasa, clérhetésége (tclefon- és telefaxszdma,
elekironikus levélcime)

4. | A szervezeten belil illetékes igyfélkapesolati A valtozdsokat kovetden | Az eldz6 allapot toilendd
vezetd neve, elérhetdsége (telefon- és azonnal
ielefaxszama, elektronikus levéleime) €s az
gy félfogaddsi rend

5. | Testiileti szerv esetén a testiilet 1élszama, A viltozésokat kovetden | Az eldzd dllapot torlendd
asszetétele, tagjainak neve, beoszidsa, azonnal
clérhetdsége

6. | A kozleladatot elld1d szerv ivdnyitasa, A valtozasokat kovetden | Az el6z6 allapot | évig
feligyelete vagy ellenbrzése alatt 4110, vagy azonnal archivumban tartdséval
aldrendeliségében miikods més kozfeladatot
ellatd szervek megnevezése, és 1. pontban
meghatarozott adatai

7. | A kozfeladatot ellto szerv tobbségi A viltozasokat kovetden | Az eldzé altapot 1 évig
tulajdondban 4llo, illetve részvételével mikodsd azonal archivumban tartasaval
gazdalkodé szervezet neve, székhelye,
clérhetsége (postai cime, telefon- ¢s
telefaxszdma, elektronikus levéleime),
tevékenységi kore, képviseldjének neve, a
kozfeladatot cllatd szerv részesedésének mericke

8. | A kozfeladatot ellatd szerv 4ltal alapitott A vallozasokat kovetden | Az eldzd dllapot 1 évig
kozalapitvanyok neve, székhelye, clérhetésége | azonnal archivumban tartasival
(postai cime, telefon- és telcfaxszama,
elektronikus levélcime), alapito okirata, kezeld
szervének tagjai

9. | A kozfeladatot ellatéd szerv dltal alapitott A véltozasokal kovetden | Az elozd 4llapot 1 évig
kaliségvetési szerv neve, székhelye, a azonnal archivumban taridsaval
koltségvetési szervet alapitd jogszabaly
megjelétése, illetve az azt alapitd hatdrozat, a
koltségvetési szerv alapitd okirata, vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége, miikodési engedélye

10. | A kozfeladatot ellété szerv dltal alapitott lapok | A véltozésokat kévetden | Az el6zd dllapot 1 évig

neve, a szerkeszidség és kiadd neve és cime,
valamint a fészerkeszté neve

azonnal

archivumban tartaséval
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11.

A kozfeladatot elldto szerv felettes, illetve
feligyeleti szervének, hatosagi dontéset
tekintetében a fellebberés elbirdldsara jogosult
szervnek, ennek hianyaban a kozfeladatot elldto
szerv felett torvényességi ellendizést gyakorld
szervnek az 1. pontban meghatérozott adatai

A viltozasokat kovetben
azonnal

Az elézd dllapot 1 dvig
archivumban tartasaval
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11. Tevékenységre, mitkodésre vonatkozo adatok

Adat

Frissités

Megdrzés

A kozfeladatot ellato szerv feladatat, hatdskorét
és alaptevékeny ségét meghatérozo, a szervre
vonatkozd alapvetd jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabilyozd eszkozok, valamint a
szervezeti és mitkadési szabalyzat vagy iigyrend,
az adatvédelmi és adatbiztonsigi szabalyzat
hatélyos és teljes szdvepe

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd dllapot | évig
archfvumban tartisaval

Az orszagos illetékességl szervek, valamint a
f6varosi és megyei kormanyhivatal esetében a
kozfeladatot elldld szerv feladatardl,

tevékeny ségérd! szolo thjékoztatd magyar és
angol nyeiven

A valtozasokat kdvetéen
azonnal

Az eléz8 dllapot Wilendd

A helyi dnkorményzat onként véllalt feladatai

Negyedévente

Az elézd dllapot | évig
archivumban tartasaval

Allamigazgatasi, onkormanyzati, és egyeb
hatdsagi gyekben ugyfajianként és
eligrastipusonként a hataskorrel rendelkezd szerv
megnevezése, hataskor gyakorldsinak aruhizdsa
esctén a ténylegesen cljard szerv megnevezése,
ilictékességi teriilete, az ligyintézéshez szilkséges
dokumentumok, okmanyok, eljardsi illetékek
(igazgatasi szolgdltatdsi dijak) meghatérozdsa,
alapvet6 cljarasi szabdlyok, az eljarast meginditd
irat benytjiasinak modja (helye, ideje),
ngyfélfogadss ideje, az tigyintézés hatdrideje
(elintézési, fellebbezési hataridd), az iigyek
intézésél segitd utmutatok, az tigymenetre
vonatkozo tdjékozlatds &s az ngyintézéshez
hasznalt letslthetd formanyomtatvany ok, az
igénybe vehetd clektronikus programok elércse,
idapontfoglalas, az tigytipusokhoz kapesolodo
jogszabélyok jegyzéke, tdjékoztatds az ugyfelet
megilleté jogokrdl és az tgyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A valtozasokat kovetben
azonnal

Az eléza allapot torlendd

A kazfeladatot eltatd szerv dltal nyujtott vagy
koltségvetésébdl finanszirozott kozszolgaltatdsok
megnevezése, tartalma, a kozszolgaltatdsok
igénybevételének rendje, a kozszolgaltatésért
fizetendd dij mértéke, az abbol adott
kedvezmények

A viltozasokat kovetden
azonnal

Az cldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval

A kozfeladatot ellatd szerv altal fenntarioft
adatbazisok, illetve nyilvantartdsok leird adatai
(név, formatum, az adatkezelés célia, jogalapja,
idotartama, az érintettek kore, az adatok forrdsa,
kérddives adatfelvétel esetén a kitditendd
kérddiv), az adatvédelmi nyilvéntartasba
bejelentendd nyilvantartdsoknak az e torvény
szerinti azonosité adatai; a kozfeladatot ellatd
szerv 4ltal - alaptevékenysége keretében -
gy{ijtastt és feldolgozott adatok fajtdi, a
hozzaférés modja, a mésolatkészités koltséget

A vialtozasokat kovetden
azonnal

Az eldzd dllapot 1 évig
archivumban tartasaval
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7. | A kozfeladatot ellatd szerv nyilvinos Negyedévente Az ¢l6zb allapot 1 évig ]
kiadvényainak cime, témdja, a hozzaférés modja, archivumban tartdsdval
a kiadvany ingyenessége, illetve a koltsegtérites
méricke
8 | A lestilleti szerv dontései clokészitésének rendje, [ A viltozdsokat kovetden Az el6z6 allapot 1 évig
az Allampolgéri kozremikodés (vélemény ez¢s) azonnal archivumban tartdsdval
modija, eljarasi szabalyai, a testilleti szerv
iiléseinek helye, ideje, tovabba nyilvanossaga,
dontései, tlésének jepyzdkonyvei, illetve
osszefoglaloi; a testlileti szerv szavazisinak
adatai, ha ezt jogszabaly nem korlatozza
9. | A torvény alapjén kozzéteendd Torvény eltérd Az cl6z6 4dllapot | évig
jogszabilytervezelek és kapesolodo rendelkezése hidnyaban a | archivumban tartisival
dokumentumok; a helyi 6nkorményzat benyujtas iddpontjat
képviseld-testiletének nyilvdnos tilésére kovetden azommal
benyujtott cldterjesziésck a benyjtas
idépontjatdl
10. | A kozfeladatot ellato szerv dital kozzétett Folyamatosan Legalabb | évig
hirdetmény ek, kozlemények archivumban tartdsaval
11. | A kozfeladatot eltatd szerv altal kifrt palydzatok | Folyamatosan Az ¢16z6 dllapot | évig
srakmai lefrasa, azok eredményei és indokolasuk archivumban tart4séval
12. | A kozleladatot ellatd szervnél végzett A vizsgalairél szolo Az cldzd dllapot | évig
alaptevékenységgel kaposolatos vizsgdlatok, jelentés archivumban tartdsaval
clienérzések nyilvanos megallapildsai megismerését
kévetden
haladéktalanul
13. | A kozérdeki adatok megismerésére iranyulo Negyedévente Az eldz6 llapot torlendd
igények intézésének rendje, az illetékes
szervezeli egység neve, elérhetdsége, az
informéicios jogokkal foglalkozd személy neve
4. | A kozfeladatot ellatéd szerv tevékenységére Negyedévente Az clozd dtlapot | évig
vonatkozo, jogszabalyon alapulé statisziikai archivumban tartdséval
adatgy (ijiés eredményei, idébeli vallozasuk
15. | A kozérdeka adatokkal kapesolatos kotelezd Negyedévente Az el6z6 allapot | évig
stalisztikai adatszolgaltatis adott szervre archivumban tartdsdval
vonatkozd adatai
16. | Azon kozérdekdi adatok hasznositasara irdnyuld | Negycdévente Az eldzd allapot 1 évig
szerzbdések listaja, amelyekben a kozfeladatot archivumban tartdsdval
ellits szerv az epyik szerz6dd £él
17. | A kozfeladatot ellatd szerv kezelésében 1évd A vhltozasokat kovetden | Az elézd allapot | évig
kiszérdek adatok felhasznéldsara, hasznositdsdra | azonnal archivumban tartdsdval
vonatkozé Aitaldnos szerzddési feltételek
12, | A kozleladatot ellaté szervre vonatkozo kitlonés | A véltozésokat kovetden | Az ¢ldzo dllapot torlendd
és egyedi kozzétételi lista azonnal
19 | A kozfoladatot ellatd szerv kezelésében lovd, a | A véltozdsokatkovetd |5 | Az elézd allapot 1 évig
kozadatok tjrahasznositdsérél sz610 térvény napon beltil archivumban tartasaval
szerint Ujrahasznosits céljéra elérhetd kulturalis
kozadatok listaja & rendelkezésre allo
formatumok megjelolésével, valamint a
kozfeladatot ellatd szerv kezelésében levd,
a kozadatok ijrahasznositasarot szold torvény
szerint Gjrahasznosithatd kozadat tipusokrél valé
tdjékoztatas, a rendelkezésre 4116 formatumok
megjelolésével
20. | A 19. sor szerinti kozadatok és kulturalis A valtozasokat kovetd 15 | Az eldzd allapot toriendd
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kézadatok Wjrahasznositisdra vonatkozo
altalanos szerzddést feltétetek elektronikusan
szerkeszthetd véltozata

napon belid

21

A 19. sor szerinti kézadatok ¢és kulturalis
kozadatok njrahasznositds céljabol torténd
rendelkezésre bocsatasaért fizetendd dijak
altaldnos jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezdkkel egyiitlesen

A valtozdsokat kovetd 15
napon belal

Az el6zd allapot torlendd

22,

A kazadatok ijrahasznositasirdl szolo torvény
szerinti jogorvoslati tdjékoztatas

A valtozdsokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

23,

A kozteladatot ellatd szerv dltal megkotott, a
kozadatok (jrahasznositasardl szolo torvény
szerint kotott kizarolagos jogol biztosito
megéallapodéasok szerzodd feleinck megjeldlése, a
kizardlagossag idotartaméanak, targy dnak,
valamint a megallapodds egyéb lényeges
clemeinek megjelolésc

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az clozd dllapot torlendd

24,

A kozfeladatot cllato szerv altal kotott, a
kozadatok yrahasznositasardl szolo orvény
szerint a kulturalis kozadatok digitalizalasara
kizdrolagos jogot biztositd megallapoddsok
szdvege

A villozasokat koveld 15
napon belitl

Az ¢loz6 dlapot Wwrlendd

25.

A kozadatok (jrahasznositdsird] sz616 torvény
szerintt azon jogszabdly, kozjogi
szervezetszabilyozd eszkoz, kozszolgdltatisi
szerzOdés vagy mas kotelezd crével bird
dokumentum (vagy az annak elérhetdségére
mutatd hivatkozas), amely az Gjrahasznositds
céljabol rendelkezésre bocsithato kozadat
gyBjtésével, elddllitasaval, feldolgozasdval és
terjesztésével osszefiiggt koltségek jelentds
részének sajdt bevételbd] valo fedezését irja eld a
kozfeladatot elldtd szerv részéic

—

A viltozésokat kévetd 15

napon beliil

Az cléz6 allapot torlendd

III. Gazdalkodasi adatok

Adat

Frissités

Megbrzes

A kozfeladatot ellatd szerv éves kollségvetése,
szamviteli torvény szerint beszémoldja vagy éves
koltségvetés beszamoldja

A véltozésokat kovetden
azomnal

A kozzétételt kovetd 10
évig

A kozfeladatot cllatd szervnél foglalkoztatottak
létszaména és szemdélyl juttatdsaira vonatkozd
osszesilett adatok, illetve 0sszesitve a vezetdk és
vezetd tisztségviseldk illetménye, munkabére, és
rendszeres juttatasai, valamint koltségiéritése, az
egy¢b alkalmazottaknak nyjtott juttatdsok
fajtdja és mértéke tsszesitve

Negyedévente

A kulén jogszabalyban
meghatirozott ideig, de
legalabb 1 évig
archivumban tartdsival

A kozfeladatot ellatéd szerv dltal nydjtott, az
allamhéztartdsrél sz6l6 torvény szerinti
koltségvetési tAmogatisok
kedvezményezetljeinek nevére, a tdmogatas
céljara, dsszegére, lovabba a tAmogatisi program
megvaldsitdsi helyére vonatkozé adatok, kivéve,
ha a kozzététel eldit a koltségvetdsi tAmogatast
visszavonjik vagy arrdl a kedvezményezett
lemond

A dontés meghozatalat
kévetd hatvanadik napig

A kozzétételt kovetd 5
évig

Kiskuntachdzi Polgarmesteri Hivatal

21




A kozérdekil adatok megismerésére iranyulé kérelmek intézésének és a kotelezéen kézzéteendd adatok
nyilvanossagra hozataldnak szabdlyzata

Az dllamhdztartds pénzeszkozei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz tartozd
vagyonnal torténd gazdalkoddssal osszefiiggd,
otmillio forintot ¢lérd vagy azt meghaladd értekf
arubeszerzésre, épitési beruhdzdsra, szolgdltaids
megrendelésre, vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy vagyoni
¢rtékh jog atadasara, valamint koncesszioba
addsra vonatkezo szerzddések megnevezése
(tipusa), tirgya, a szerzbdést kotd felek neve, a
szerzhdés éridke, hatdrozotl 1ddre katott
szerzddés esetében annak idétartama, valamint
az cimlitett adaiok valtozasai, a védcimi es
biztonségi céli beszerzések adatai és a mindsilett
adatok, tovabb4 a kozbeszerzésckrdl szolo 2015,
&vi CXLIIL torvény 9. § (1) bekezdés b) pontja
szerinli beszerzések és az azok credményeként
katotl szerzddések adatai kivéiclével
A szerz6dés értéke alatt a szerzGdés targyaéit
kikotott - Altaldnos forgalmi add nélkil szamitott
- ellenszolgaltatist kell érteni, ingyenes tigylet
esetén a vagyon piaci vagy konyv szerinti ért¢ke
kozill a magasabb osszeget kell figyelembe
venni. Az idészakonként visszatérd - egy évinél
hosszabb id6étartana kotoll - szerzddéseknél az
érték kiszamitasakor az ellenszolgéltatas egy
évre szamitotl osszegél kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerzéd6 féllel
kétotl azonos targyn szerzddések értékét egybe
kell szamitan

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt koveld 5
evig

A koncesszidrol szolé torvényben meghatirozott
nyilvénos adatok (palyézati kifrdsok, paly4z6k
adatai, az elbiralasrol készitett emlékeztletdk,
pélyé4zat eredménye)

Negyedévenie

A kiilon jogszabalyban
meghatdrozott ideig, de
legalabb 1 dvig

archivumban lartdsival

A kozfeladatot ellatd szerv dlal nem
alapfeladatai ellatdsdra (Igy kuilonosen egyesiilet
tamogatéséra, foglalkoztatottal szakmnai ¢s
munkavallaléi érdek-képviseleti szervei szamara,
foglalkoztatottjai, ellatottjai oktatési, kulturalis,
szocidlis és sporttevékenységel segitd suervezel
témogatdséra, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal osszefiiggd kifizetésre) forditott,
otmillié forintot meghalado kifizetések

Negyedévente

A kiilén jogszabélyban
meghatérozott ideig, de
legalabb I évig
archivumban tartasival

Az Eurépai Unié tdmogatdséval megvalosuld
fejlesztések lefrasa, az azokra vonatkozd
szerzddések

Negyeddévente

Legaldbb 1 ¢vig
archivumban tartasaval

Kozbeszerzési informaciok (éves terv, dsszegzés
az ajanlatok elbirdlésérol, a megkatott
szerzddésekrdl)

Negyedévente

Legaldbb | évig
archiviumnbantartasdval
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3. szdanui melléklet

Kizérdekii adat megismerésére iranyunlé igénybejelentés

Az igényl6 személy vagy szervezet neve:

Az adatkérés idépontja: ...
Az adatkérés teljesitésének modja (a megfeleld szovegrész aldhiizand6):

Az adatokrol szébeli/irasbeli tajékoztatast kérek
Az adatokat megtekintésre kérem rendelkezésre bocsatani
Az adatokrol masolat készitését igényelem

Nyilatkozat

Alulitolt ... (név) nyilatkozom, hogy az igényem teljesitésc soran
a felmeriil§ koltségeket az Onkormanyzat részére (a megfeleld szovegrész alahtizand6).

Megtéritem Nem téritem meg.

A nyilatkozat alairasaval tudomasul veszem, hogy amennyiben a felmertild koltségeket nem
véllalom az altalam kért informéciokrél csak olyan forméaban ¢és modon kaphatok
tajékoztatast, ami nem okoz koltségeta ................. Onkormanyzatnak. Tudomdasul veszem,
hogy az igény visszavonasa esetén az adatok eldallitasaval osszefuggésben visszavonasig
felmeriilt koltségeket koteles vagyok megfizetni.

Az elkészitett masolatot (a megfeleld szdvegrész alahtzando)
személyesen,

postai 1ifon,

e-mail cimen kereszfiil veszem at.

Kérem biztositani, a kovetkezd cimen, illetdleg személyes atvételkor a kovetkezd elérési
helyen kérek értesitést:

Telefonszadm: ... ...

G

Eemail cim: ..o e

igenyld aldairasa
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4, szdmit melléklet

2

A kozérdekii adatok eléallitasi kiltségeinek mértéke

Az Tnfo. torvény 29. § (5) bekezdésében meghatarozottakra és a kozérdek{i adat iranti igény
teljesitéséért megallapithatd koltségtérités mértékérdl szolo 301/2016. (IX. 30.) Korm.
rendeletben foglaltak — a szabélyzat fuggeléke — szerint kell megallapitani.
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Megismerési nyilatkozat

Fiiggelék 1

A szabalyzatban foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a
munkavégzésem soran koteles vagyok betartani.

Név

Beosztas

Kelt

Aldiras

So0os Zsoltné

jegyz6

2020.10.05

Orosné David Ildiké

Dobd  Sandor
Ovoda vezetdje

2020.10.05

Nemes Nagy Anita

Petofi
Miivel6dési
Kozpont és
Konyvtar

2020.10.05

Pir6thné Kovacs Katalin

Kézponti
Konyha
vezetbje

2020.10.05

2 A1 | 7‘ I P - £y
R Evf ! I Dy Winededk o

Hordkné Kaczur Timea

Kiskunlachazi
Csaladsegits- és
Gyermekjoléti
Szolgalat
vezetdje

2020.10.05

Dr. Szédi Karoly

igazgatasi és
jogi
osztalyvezetd

2020.10.05

Pénzes Andrasné

pénziigyi vezetd

2020.10.05
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nyilvinosségra hozataldnak szabdlyzata

Filggelék

301/2016. (IX. 30,) Korm, rendelet
a kzérdekd adat iranti igény teljesitéséért megallapithat6 koltségtérités mértékérdl

A Kormany az informéciés énrendelkezési jogrol és az informdacidszabadsagrol sz616 2011, évi CXII.
torvény 72. § (1) bekezdés &) pontjaban kapott felhatalmazas alapjan, az Alaptorvény 15. cikk (1)
bekezdésében meghatarozott feladatkérében eljarva a kovetkezoket rendeli cl:

1. § (1) Az igényclt adatokat tartalmazd adathordozd koltségeként az alabbi mértékek vehetdk
figyelembe:

a) papir alapon nyujtott szines masolat esetén az adathordozo kozvetlen 6nkéltsége, de legfeljebb

aa) 130 Ft/masolt A/d-es oldal,

ab) 260 Ft/masolt A/3-as oldal,

b) papir alapon nyfjtott fekete-fehér masolat csctén az adathordozo kézvetlen onkéltsége, de
legfeljebb

ba) 12 Ft/masolt A/d-cs oldal,

bbj 24 Ft/masolt A/3-as oldal,

¢} optikai adathordozén nytjtott masolat esetén az adathordozd kozvetlen énkéltsége, de legfeliebb
580 Fit/adathordozo,

d) elektronikus tton hasznathatd cgyéb adathordozén nyujtott masolat esetén az adathordozo
kozvetlen dnkoltsége.

(2) A masolatkészitéshez szitkséges eszkozok rendelkezésre allasanak atmeneti vagy tartos hianya
esetén - az (1) bekezdésben meghatirozott méntektd! eltérben - az igényelt adatokat tartalmazo
adathordozd kéltségeként a kozvetlenill a masolatkészités érdekében felmeriilt, ahhoz feltétleniil
sziikséges, bizonylattal igazolt kéltség vchetd figyelembe. Az adatkezeldnek az ¢ bekezdésben
meghatarozott méték  alkalmazhatésagat az  informaciés  Onrendelkezdési  jogrél és  az
informacioszabadsagrél szolo 2011, évi CXIL. torvény (a tovabbiakban: Infotv.) 31. § (2)
bekezdésében meghatarozott bizonyitasi kételezettség keretében kell igazolnia,

(3) A papir alapon nyujtott masolat kéltsége csak az adatigénylés teljesitéséhez sziikséges masolt
oldalak azon része tekintetében vehetd figyclembe, amellyel a masolt oldalak szama a tizet
meghaladja.

2. § Az igényelt adatokat tartalmazd adathordozd kézbesitési koltségeként legfeljebb az alabbi
mérickek vehetSk figyelembe:

a) az adatigényld részére postai Oton, Magyarorszag terilletén beliil valo kézbesités esetén a
hivatalos iratokra vonatkozo belfoldi postai szolgéltatas dija,

b) az adatigényld részére postai aton, kilfoldre térténd kézbesités esetén az cgyetemes postai
szolgaltatds keretében tértivevény tobbletszolgaltatassal feladott, konyvelt kiilldeményre vonatkozo

postai szolgaltatas dija.

3. § (1) Az adatigénylés teljesitésével sszefiiggd munkaerd-raforditas kéltsége - az Infotv. 29. § (5)
bekezdés ¢) pontjaban foglalt feltétel teljesiilése mellett - abban a mértékben veheté figyelembe,
amennyivel az adatigénylés teljesitéséhez szitkséges munkaerd-raforditas idétartama meghaladja a 4
munkaorat.

(2) Az adatigénylés teljesitésével Osszefiiggd munkacré-raforditdsként az igényelt adat
felkutatasahoz, osszesitéséhez és rendszerezéséhez, az igényelt adat adathordozdjardl masolat
készitéséhez és a masolaton a meg nem ismerheté adatok felismerhetetlenné tételéhez szitkscéges
id6tartam vehetd figyelembe.

(3) Ha az adatigénylés teljesitésére elektronikus uton keriil sor, a masolat készitéséhez sziikséges
idotartam csak akkor vehetd figyelembe, ha elektronikus formaban rendelkezésre nem atlo adat
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igénylésére keriilt sor, vagy a masolat készitésé¢hez szitkséges iddtartam rovidebb az elektronikus
formaban rendelkezésre allé adat rendelkezésre bocsatasahoz szilkséges iddtartamnal.

4. § (1) A munkaero-raforditas dsszes koltségét a munkaerd-raforditas személyenkénti koltségeinek
dsszegeként kell megallapitani.

(2) A munkacré-raforditas idGtartamat személyenként a kerekités szabalyainak megfeleléen egész
orara kell kerekiteni.

(3) A munkaer6-raforditas személyenkénti kéltségét akként kell meghatarozni, hogy az adatigénylés
teljesitésében kozremiikodd személy altal az adatigénylés teljesitésével osszefiippésben teljesitett
munkaordk szamat meg kell szorozni ¢ személy egy munkadrara csé tényleges munkaerékoltségével,
ahol tényleges munkacrokoltségnek az e személyt megilleté rendszeres személyi juttatasok dsszegét
kell tekinteni.

(4) Az adatigénylés teljesitésével Gsszefilggd munkaerd-raforditas dsszes koltségeként legfeljebb
munkaéranként atlagosan 4400 Ft veheto figyelembe.

5. § A kozérdekii adat iranti igény teljesiteséért fizetendo koltségtérités megallapithaté méitékébe nem
szamithaté bele az az - adatigénylének visszafizetendd - Gsszeg, amellyel az Infotv. 29. § (4)
bekezdése alapjan az adatigénylés teljesitését megelézéen megfizetett koltségtérités az adatigénylés
teljesitésének az 1-4. § alapjan meghatarozott tényleges koltségét meghaladta.

6. § A koltségtéritésnek az 1-4. § alapjan meghatirozott mértéke tekintetében az Infotv. 29. § (4)
bekezdése szerint figyelembe veendd dsszeghatar mértéke 5000 Ft.

7. § Ez a rendelet a kihirdetését kévetd 15, napon 1ép hatalyba.
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